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Na osnovu &lana 31. Statuta JU SluZba za zaposljavanje BPK Gorazde, Upravni odbor JU

Sluzba za zapo$ljavanje BPK GoraZde, na 59. redovnoj sjednici, odrZanoj dana 29.10.2026.
godine,donosi:

PRAVILNIK

O JAVNIM NABAVKAMA ]
J.U. ,,SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE BPK GORAZDE*

I. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

1) Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik), u skladu sa Zakonom o

2)

javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/14) i Zakonima o izmjenama i
dopunama Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 59/22, 50/24),

(u daljem tekstu: ZJN), Pravilnik o uslovima i naginu koristenja e-Aukcije (“Sluzbeni
glasnik BiH*, br. 80/23), Pravilnik o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke
(,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 103/14) i Pravilnik o izmjenama i dopuni Pravilnika o
uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,Sluzbeni glasnik BiH", br. 49/23) utvrduje
se postupak planiranja nabavki, sprovodenje postupka javnih nabavki, nacin obavljanja
poslova, ciljevi postupka javnih nabavki, kontrola javnih nabavki i izvrenje ugovora o
javnim nabavkama u JU SluZba za zapos$ljavanje BPK GoraZde (u daljem tekstu:
Sluzba).

Cilj Pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa ZJN, da se osigura jednakost,
konkurencija i zastita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, blagovremeno
pribavljanje roba, usluga i radova uz najniZe trokove u skladu sa objektivnim potrebama
Sluzbe.

3) Pravilnikom se:

1)
2)

a. Jasno i precizno ureduje i uskladuje obavljanje svih poslova javnih nabavki, a
narocito planiranje, sprovodenje postupka i pracenje izvr§enja ugovora o javnim
nabavkama,

b. Definiraju uvjeti i nagin profesionalizacije i usavr§avanja radnika koji obavljaju
poslove nabavki, s ciliem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog obavljanja poslova iz
oblasti javnih nabavki,

c. Definiraju opée mjere za spre¢avanje korupcije u javnim nabavkama.

Clan 2.
(Primjena)

Pravilnik je namijenjen svim radnicima Sluzbe, koji su ukljueni u planiranje nabavki,
sprovodenje postupka, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih nabavki.
Sluzba je u obavezi da upozna sve radnike sa Pravilnikom.
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Il. PLANIRANJE NABAVKI

Clan 3.
(Nacin planiranja nabavki)

1) Nabavka roba, usluga i radova vr$i se u skladu sa godi$njim Planom nabavke roba,

usluga i radova u Sluzbi (u daljem tekstu: Plan) i ZJN.

2) Odjeljenje za ekonomske poslove, prije poetka podnosenja zahtjeva za predmetima
javne nabavke, dostavlja svim odjeljenjima pismeni zahtjev za nabavkom, odnosno
iskazivanje potreba sa podacima i obrazloZenjem predmeta javnih nabavki, najkasnije
do 31. jula. (Obrazac JN-1).

3) Zahtjev sa iskazanim potrebama za odredenom nabavkom mora u pismenoj formi,

sadrzavati kratak opis nabavke sa okvirnim odredenjem vrste nabavke: robe, radovi ili
usluge, ukupnu procijenjenu vrijednost nabavke, ukoliko je moguce, koli€inu i jedinicu
mjere.

4) Kiriterijumi o kojima je potrebno voditi racuna kada se predlazu nabavke za Plan nabavki
su:

a. dali je predmet nabavke u funkciji obavljanja redovnih djelatnosti i u skladu sa
planiranim ciljevima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi,
standardi, godidnji programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...);

b. da li tehnicke specifikacije i koli€ine odredenog predmeta nabavke
odgovaraju stvarnim potrebama Sluzbe;

c. da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih tro$kova, kolika je visina i
kakva je priroda tih trodkova i da li je kao takva isplativa;

d. da li postoje druga moguca rieSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su
prednosti i nedostaci tih rijeSenja u odnosu na postojece;

e. stanje na zalihama tog predmeta nabavke i o&ekivana dinamika povlagenija;

f. pracenje i poredenje troskova odrZzavanja i koriStenja postojece opreme u odnosu
na troSkove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece
opreme i sl;

g. rizici i tro8kovi u slu€aju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troSkovi

alternativnih rjeSenja.

5) Svi zahtjevi se podnose Odjeljenju za ekonomske poslove najkasnije do 15.augusta,
koji ¢e sve zahtjeve sa iskazanim potrebama obraditi, objediniti i provjeriti.

6) Zahtjev koji ne sadrZi sve elemente iz stava (4) ovog ¢lana, ¢e se vratiti podnosiocu
zahtjeva u cilju njegovog upotpunjavanja, sa utvrdenim rokom za ispravku,
najkasnije do 20. augusta.

7) Samo zahtjev sacinjen u skladu sa stavom (4) i (6) ¢e biti osnova za razmatranje.

8) Provjera se odnosi na obradu stvarnih potreba u odnosu na iskazane i raspoloZiva
finansijska sredstva Sluzbe u skladu sa vaZec¢im Finansijskim planom.

9) Nakon izvréene provjere, Odjeljenje za ekonomske poslove obavjestava direktora
SluZbe o uo&enim neslaganjima potreba za planiranje javne nabavke i odreduje rok
podnosiocima zahtjeva za ispravkom, najkasnije do 25. augusta.

10) Nakon dodatne provjere, sve zahtjeve odobrava direktor Sluzbe, dostavlja Odjeljenju za
ekonomske poslove Sluzbe najkasnije do 30. augusta i isti se unose u Plan.

11) Propisano prethodnim stavovima se provodi i u slu¢aju kada se radi o naknadno
ukazanoj potrebi za nekim predmetom nabavke koji nije sadrzan t Planu, osim ako je
rije€ o hitnoj nabavci.

T U e e e 0 i e T o B S i e i A It
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1)

1)

2)

3)

Clan 4.
(Rezervirani ugovori)

Sluzba moze u Planu javnih nabavki definisati postupke javne nabavke rezervirane
samo za kandidate, odnosno ponudace koji zapo§ljavaju, u odnosu na ukupan broj
zaposlenih, vide od 50% lica sa invaliditetom, a koji ne mogu obavljati poslove u

normalnim uslovima.

Clan 5.
(Predmet javne nabavke i odredivanje predmeta nabavke)

Predmet javne nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Jedinstvenim rje&nikom javne nabavke (CPV).

Tehni¢kim specifikacijama se predmet javne nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i
Finansijskim planom SluZbe, tako da se predmet javne nabavke opiSe na jedinstven,
jasan, objektivan, razumljiv i logi€¢no strukturisan nacin.

Clan 6.
(Ispitivanje i istrazivanje trziSta predmeta javne nabavke)

Odjeljenje koje podnosi zahtjev za javnu nabavku, u saradnji sa podnosiocem zahtjeva
koji je predlozio predmetnu nabavku ili radnikom koji posjeduje stru¢na i specijalizovana
znanja o predmetnoj nabavci, ispituje i istrazuje trZiSte svakog pojedinacnog predmeta
javne nabavke i to tako Sto: ispituje moguénosti ponuda na trzistu, a koje su prihvatljive za
Sluzbu, uporeduje cijene viSe potencijalnih ponudac&a, prati kvalitet, period garancije, nacin
i tro8kove odrzavanja, rokove isporuke ili drugi nacin. Ukoliko predmet nabavke zahtjeva
posebno struéno znanje i iskustvo koje radnici SluZbe ne posjeduju, Sluzba moze
angaZovati struCnjake koji posjeduju specifitno, tehnicko ili specijalizirano znanje za
predmetnu nabavku.
Obavljanje poslova iz stava (1) ovog &lana se vrSi na neki od slijedeéih naéina:
a. Ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci konkretnog predmeta javne nabavke;
b. IstraZivanjem putem interneta (cjenovnici ponudaca, portal javnih nabavki,
sajtovi drugih naruéilaca);
c. Primarno sakupljanje podataka (zahtjev za dostavom informativne ponude,
upitnici i dr.);
d. Na drugi pogodan nacin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinaéno.
Istrazivanje trZidta se moZe odnositi na:
a. Predmet javne nabavke kroz istraZivanje: ponuda, cijena, potraznje, kvaliteta, koli¢ina,
rokova isporuke, ekoloskih osobina i druge znacajne stavke,
b. Dobavljae i njihove osobine: kvalifikacije zaposlenika, kapacitet proizvodnje, asortiman,
strategija prodaje, servis i druge znaéajne stavke,
c. Podatke o Ciniocima koji utiCu ili mogu uticati na stanje i kretanje na trzistu nabavke:
zakonski propipsi, razvoj znanosti, tehni¢ka dostignuéa i druge znacajne stavke,
d. TehniCke karakteristike,
e. Situacije kod pojedinih dobavljata i sl.
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1)

2)

4)

1)

4) Odjeljenje koje podnosi zahtjev za javhom nabavkom sacinjava izvjestaj, pisanu
zabiljedku o svim radnjama i postupcima o obavljenom ispitivanju trzista, te se po
jedan primjerak odlaZe u predmet spisa i dostavlja direktoru Sluzbe.

DONOSENJE, SADRZAJ, OBJAVLJIVANJE | PRACENJE PLANA JAVNIH NABAVKI

Clan 7.
(Donos$enje i sadrzaj Plana javnih nabavki)

Plan javne nabavke je obavezan dokument koji sadrzi sve specificirane nabavke koje
se planiraju provesti u Sluzbi na godi$njem nivou, kojeg na osnovu prijedloga
Odjeljenja za ekonomske poslove, a u skladu sa Finansijskim planom, donosi direktor
Sluzbe.

Na doneseni Plan javnih nabavki saglasnost daje Upravni odbor SluZbe.

Plan javnih nabavki obavezno sadrzZi slijedeée podatke:

naziv predmeta javne nabavke,

brojéana oznaka i naziv predmeta nabavke iz JRJN,

vrsta postupka,

da li se predmet dijeli na lotove,

vrsta ugovora (robe, usluge, radovi),

da li ée biti zaklju€en ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum,

period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma,

procijenjenu vrijednost nabavke,

okvirni datum pokretanja postupka nabavke,

izvor finansiranja,

podatak za koju godinu se plan donosi,

I dodatne napomene.

Za nabavke koje nisu predvidene u Planu nabavki SluZzba donosi posebnu odluku o
pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja Plan javnih nabavki.

T T @M o0oT

Clan 8.
(Objavljivanje Plana nabavki)

Sluzba objavljuje Plan javnih nabavki na portalu javnih nabavki i to najkasnije u
roku od 30 dana od dana usvajanja budzZeta, odnosno Finansijskog plana ili
drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavake u formi i na nacin
kako je definisano u sistemu “e-Nabavke”.

U slugaju neusvajanja budzeta, odnosno Finansijskog plana ili drugog
dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke, Sluzba objavljuje
privremeni plan javnih nabavki za period privremenog finansiranja.

SluZba objavljuje sve izmjene i dopune Plana javnih nabavki na portalu javnih
nabavki.

Clan 9.
(Izmjene i dopune Plana javnih nabavki)

U slucaju da usvajanjem Izmjena i dopuna Finansijskog plana dode do izmjena koje
uti€u na Plan i/ili po ukazanoj potrebi, izvrsit ¢e se izmjena postoje¢eg Plana nabavki.
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2) Sluzba takode mora najkasnije u roku od 30 (trideset) dana objaviti na portal‘u javnih_
nabavki eventualne izmjene Plana nabavki ili dono$enje posebne odluke, koja postaje

sastavni dio Plana.

Clan 10.
(Praéenje Plana javnih nabavki)

1) Odjeljenje za ekonomske poslove, u saradniji sa ostalim Odjeljenjima SluZbe, prate
izvr§enje Plana nabavki po razligitim kriterijima (pozicija plana, predmet nabavke,
vrsta postupka, realizacija i vaZenje pojedina¢nih ugovora), te ¢e po ukazanoj potrebi
izvijestiti direktora Sluzbe u cilju poduzimanja odgovarajucih aktivnosti na realizaciji istog.

IV. KOMUNIKACIJA

Clan 11.
(Dostavljanje, prijem akata i komunikacija u poslovima javnih nabavki)

1) Dostavljanje, prijem, kretanje i evidentiranje ponuda, prijava i drugih akata u vezi sa
postupkom javne nabavke i obavljanjem poslova javnih nabavki obavlja se u skladu sa
Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju Sluzbe, putem protokola, Struénog saradnika
za normativno-pravne poslove ifili sekretara Komisije i Komisije za javne nabavke.

V. POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

Clan 12.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

1) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi Odjeljenje za ekonomske
poslove (u daljem tekstu: Podnosilac zahtjeva) direktoru Sluzbe.

2) Zahtjev iz stava (1) podnosi se iskljucivo ukoliko je nabavka predvidena Planom
nabavki Sluzbe za teku¢u godinu.

3) lzuzetno, ukoliko javna nabavka nije predvidena Planom javnih nabavki, Podnosilac
zahtjeva je duZan u svom zahtjevu navesti obrazloZenje zbog ¢ega nabavka nije
planirana u Planu javnih nabavki, a na osnovu zahtjeva za nabavku, radi dono$enja
posebne odluke o pokretanju postupka nabavke.

4) Posebna odluka se donosi samo u slu¢aju kada nabavka iz objektivnih razloga nije
mogla biti planirana u Planu javnih nabavki.

5) Zahtjev iz stava (1), odobren od strane direktora Sluzbe, dostavlja se Odjeljenju
za kadrovske, opste i pravne poslove na realizaciju, u roku utvrdenom za
pokretanje postupka koji je odreden Planom javnih nabavki.

6) Podnosilac zahtjeva podnosi zahtjev iz stava (1) na obrascu koji ¢ini sastavni dio ovog
Pravilnika (Obrazac JN-2).

Clan 13.
(Pokretanje postupka nabavke)

1) Odluku o pokretanju postupka javne nabavke donosi direktor Sluzbe, a na
osnovu prijedloga odluke koju priprema Odjeljenju za kadrovske, opste i pravne

poslove.
e ]
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6)

7)

8)

9)

2) Odluka kojom se pokreée postupak javne nabavke obavezno sadrzi:
- zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;
- predmet nabavke, sa naznakom planske pozicije utvrdene Planom nabavki;
- procijenjenu vrijednost nabavke;
- podatke o izvoru — nacinu finansiranja;
- vrstu postupka javne nabavke.

Clan 14.
(Postupak direktnog sporazumay)

1) Direktni sporazum predstavija postupak javne nabavke koji se najéesc¢e primjenjuje u Sluzbi.

2) Nadin pripreme, pokretanja i provodenja postupka nabavke putem direktnog sporazuma, kao
i druga pitanja od znataja za njegovu realizaciju, uredit ¢e se posebnim pravilnikom o
postupku direktnog sporazuma.

3) Postupak nabavke putem direktnog sporazuma provodi se u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine i podzakonskim aktima donesenim na osnovu tog zakona.

VI. KOMISIJA ZA JAVNE NABAVKE

Clan 15.
(Sastav Komisije za javne nabavke)

Komisija se sastoji od najmanje 3 (tri) ¢lana i najmanje po 1 (jednog) njihovog zamjenika,
s tim da broj €lanova uvijek mora biti neparan.

U slu&aju ugovora €ija procjenjena vrijednost predstavlja vrijednosni razred iz Clana

14. st. (2) i (3) ZJN, Komisija se sastoji od najmanje 5 (pet) &lanova, od kojih najmanje
1 (jedan) mora biti sluZbenik za javne nabavke.

Za nabavke iz stava (2) Sluzba ¢e u Komisiju angaZovati sluzbenika za javne nabavke,
Sto ¢e detaljno biti obrazloZzeno posebnim aktom.

Pri imenovanju Komisije potrebno je voditi ratuna da imenovani €lanovi poznaju propise
0 javnim nabavkama, ali i o ravnopravnosti spolova.

Direktor Sluzbe rieSenjem (odlukom) imenuje ¢lanove, zamjenske ¢lanove, sekretara
Komisije, kao i predsjedavajuc¢eg Komisije, koji kooordinira rad Komisije i odreduje
konkretna zaduzZenja u pogledu administrativnih i tehnickih poslova za rad Komisije.
Clanovi Komisije i sekretar imenuju se iz reda zaposlenih u Sluzbi, od kojih najmanje 1
(jedan) posjeduje posebnu struénost u oblasti predmeta javne nabavke.

Direktor moze imenovati stalnu godinju Komisiju za javne nabavke, ako to ocijeni
svrsishodnim i efikasnim ili moZe imenovati posebnu Komisiju za svaku pojedinu
nabavku ili za vise nabavki cijene¢i predmet konkretne nabavke.

Ukoliko predmet nabavke zahtjeva posebno struéno znanje i iskustvo koje radnici
Sluzbe ne posjeduju, direktor SluZzbe ée na vlasititu inicijativu ili na inicijativu Komisije
pozvati struénjake koji posjeduju specifi€éno tehni€ko ili specijalizirano znanje (vanjski
struénjak).

Stru€njaci angaZovani na ovaj na¢in nemaju pravo glasa.

10) Sa vanjskim struénjakom ¢e se zakljugiti ugovor o djelu za poslove uéestvovanja u

radu Komisije za javnu nabavku, u skladu sa propisima i u istom ¢e“se utvrditi iznos
naknade za obavljene poslove.

11) U ugovor ¢e se unijeti i odredba da je vanjski stru¢njak svoje misljenje duzan dostaviti u

pismenoj formi, koje ¢e postati sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

12) U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za postupke
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javnih nabavki, kao niti lica koja donose odluke vezane za postupak javne nabavke ili
iste odobravaju.

13) Nakon dono&enja riedenja, ¢lanovi Komisije i sekretar potpisuju Izjavu o nepristrasnosti,
povijerljivosti i nepostojanju sukoba interesa.

14) 1zjavu su duZni potpisati i direktor Sluzbe, predsjednik i €lanovi Upravnog odbora Sluzbe.

Clan 16.
(Zadatak Komisije)

1) Poslovi i zadaci Komisije su:
a. Otvaranje zahtjeva za ugesce,
b. Provodenje javnog otvaranja ponuda,
c. Pregledanje, ocjena i usporedivanje ponuda,
d. Sacinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

. Saginjavanje izvjeStaja o postupku javne nabavke,

Davanje preporuke direktoru za dono$enje odluke o odabiru ili odluke o

ponistenju postupka javne nabavke.

2) Obzirom da Sluzba ne posjeduje stru&nog saradnika za javne nabavke, kao ni stru¢nu
sluZzbu za javne nabavke, poslovi Komisije mogu ukljucivati:

a. Pripremu tenderske dokumentacije,

b. Korespodencija sa ponudaéima,

c. Dostavljanje tenderske dokumentacije na naéin propisan za konkretan postupak javne
nabavke,

. Priprema pojagnjenja tenderske dokumentacije,

. Priprema prijedloga odluke u formi i sadrZaju propisanim Zakonom,

Priprema odgovore po pravnim lijekovima,
g. Druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupka.

3) lzmedu ¢lanova Komisije, direktor imenuje predsjedavajué¢eg Komisije, koji koordinira
radom Komisije i odreduje konkretna zaduZenja u pogledu administrativnih i tehnickih
poslova za rad Komisije.

4) Sekretar Komisije, bez prava glasa, vr§i administrativne poslove za Komisiju, priprema
zapisnik sa sastanka Komisije i izvjestaj o radu Komisije, vodi dokumentaciju i vrai druge
poslove kojie zahtijeva predsjedavajuéi Komisije.

b ()]

oo

Clan 17.
(Pruzanje struéne pomoci Komisiji)

1) Svi radnici Sluzbe su duZni da u okviru svog djelokruga poslova pruze struénu pomo¢
Komisiji.

2) U sluaju potrebe za struénom pomoc¢i, Komisija se pismenim putem cbra¢a nadleznim
radnicima.

3) Radnici od kojih je zatraZzena struéna pomo¢ Komisije, duzni su da pismenim putem
odgovore na zahtjev Komisije, u roku koji odreduje Komisija.

4) Ukoliko radnici ne odgovore Komisiji ili ne odgovore u datom roku, Komisija obavjeStava
direktora Sluzbe, radi poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera.
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1)
2)

3)

1)

1)

3)

VIl. TENDERSKA DOKUMENTACIJA

Clan 18.
(Pripremanje tenderske dokumentacije)

Komisija za javne nabavke priprema tendersku dokumentaciju, u skladu sa Zakonom

i podzakonskim aktima.

Tenderska dokumentacija mora da sadrZi elemente propisane podzakonskim

aktima kojim su uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima
javnih nabavki.

Tehnitke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva na nagin
da je za izradu iste odgovoran radnik ili angaZirano stru¢no lice, koji je dobar poznavalac
predmeta javnih nabavki i odgovoran je za tehni¢ke specifikacije.

Tehniéke specifikacije, kao obavezan dio tenderske dokumentacije, podnosilac zahtjeva
odreduje na nacin koji ¢e omoguciti zadovoljavanje stvarnih potreba narucioca i
istovremeno omogucditi veéem broju ponudaéa da podnesu odgovarajuée ponude.
Tenderska dokumentacija mora biti potpisana od strane direktora SluZbe najkasnije do
dana objavljivanja i svaka stranica mora biti ovjerena pe¢atom Sluzbe.

Dodatne informacije ili pojasnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske
dokumentacije, saginjava Komisija za javne nabavke.

Clan 19.
(Zahtjev za zastitu povjerljivosti podataka)

U tenderskoj doekumentaciji moze se zahtijevati zastita poverljivosti podataka koji se
ponudacima stavljaju na raspolaganje, ukljucujudi i njihove podizvodace.
Preuzimanje tenderske dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave ili
sporazuma o ¢uvanju povjerljivih podataka, ukoliko ti podaci predstavljaju sluzbenu
tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita sluzbene tajne ili predstavljaju tajne
podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

Clan 20.
(Osiguravanje konkurencije)

Konkurencija u svim postupcima javne nabavke osigurava se u skladu sa Zakonom, uz
obavezu primjene principa transparentnosti postupka javne nabavke.

Clan 21.
(Obaveza €uvanja povijerljivih podataka)

Clanovi Komisije kao i svi radnici koji su imali uvid u podatke o ponudagima sadrzane u
ponudi koje je kao povijerljive, u skladu sa Zakonom, ponuda& oznac&io u ponudi, duZzni
su da Cuvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znacila povredu
povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi.

Ne smatraju se povijerijivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cijena i drugi podaci
iz ponude koji su od znacaja za primjenu elemenata kriterija i rangiranje ponude.

Svim licima koja uéestvuju u sprovodenju postupka javne nabavKe, odnosno u pripremi
tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da
tre¢im licima saopc¢avaju bilo koje nezvanitne podatke u vezi sa javhom nabavkom.
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Clan 22.
(Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci)

1) Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, tenderske dokumentacije i drugih akata u
postupku javne nabavke za potrebe Sluzbe, vrsi Odjeljenje za kadrovske, opste i
pravne poslove u saradnji sa Komisijom za javne nabavke, u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima.

VIIl. EVIDENTIRANJE, CUVANJE | OTVARANJE PONUDA

Clan 23.
(Evidentiranje i éuvanje ponuda i obaveza ¢uvanja podataka)

1) Primljene ponude u postupku javne nabavke, izmjene i dopune ponude, zavode se
u trenutku prijema i na svakoj ponudi, odnosno izmjeni ili dopuni ponude, te radnik
na protokolu obavezno mora naznadciti datum i tacno vrijeme prijema.

2) Ukoliko lice iz stava (1) ovog ¢lana utvrdi nepravilnosti prilikom prijema ponude, duzno
je da o tome sacini sluzbenu zabiljeSku i dostavi je Komisiji.

3) Na omotnici ponude, radnik na protokolu, zaduZen za prijem ponuda oznacava:

a. datum i vrijeme prijema,
b. redni broj ponude prema redoslijedu prijema i
c. stavlja otisak prijemnog pec&ata.

4) Kada ponuda¢ neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno
pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude, Sluzba je obavezna izdati mu o tome
potvrdu (JN-4).

5) Potvrda sadrzi podatke o Sluzbi, ponudadu, predmetu nabavke ili lotovima za koje se
odnosi ponuda, izmjena i/ili dopuna ponude, odnosno pismenu izjavu o odustajanju od
dostavljene ponude, te datumu i vremenu prijema.

6) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavljanje ponuda ne upisuje se u zapisnik o
prijemu ponuda, ali se evidentira kao nepravilna/neblagovremena ponuda, te se
neotvorena vraca ponudadu bez odgode.

7) Komisija €uva primljene ponude u zatvorenim kovertama do otvaranja ponuda.

8) Prijem ponuda potvrduje se potpisom Struénog saradnika za normativno-pravne poslove
ili sekretara Komisije ili €lana Komisije, u pomoénoj evidenciji o primljenim ponudama
(Interna dostavna knjiga).

Clan 24.
(Lice oviasteno za potpisivanje akata u postupku javne nabavke)

1) Sve akte u postupku nabavke potpisuje direktor SluZbe, osim akata koje u skladu sa
odredbama Zakona potpisuje Komisija za javne nabavke.

Clan 25.
(Otvaranje ponuda)

1) Ponude se otvaraju na sjednici Komisije na dan i vrijeme koji su navedeni u tenderskoj
dokumentaciji.

2) Ponude otvara predsjedavajuc¢i Komisije ili drugi ¢lan Komisije za nabavke na otvoreno;j
sjednici, bez obzira na to da li sastanku prisustvuju ponudadi ili njihovi oviasteni
predstavnici.
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3) Rezultati postupka otvaranja ponuda unose se u zapisnik koji obavezno sadrZi slijedece
elemente:
a. naziv ponudaca;
b. ukupna cijena navedena u ponudi;
c. popust naveden u ponudi koji mora biti posebno iskazan; ako popust nije

posebno iskazan, smatra se da nije ni ponuden;

d. podkriteriji koji se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

4) Zapisnik sa otvaranja ponuda potpisuje predsjedavajuci Komisije i prisutni ponudadi,
ukoliko ih ima.

5) Kopija zapisnika o otvaranju ponuda dostavlja se svim ponudagima odmah ili
najkasnije u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.

IX. OCJENA PONUDA | E-AUKCIJA

Clan 26.
(Struéna ocjena i sastavljanje Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda)

1) Komisija je duZna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi struénoj ocjeni ponuda u skladu
sa Zakonom, te o pregledu i ocjeni ponuda za javnu nabavku sacini Zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda sa preporukom za dono$enje odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili
donos$enje odluke o ponistavanju postupka.

2) Zapisnik iz stava (1) ovog &lana mora da sadrzi sve obavezne podatke propisane Zakonom.

Clan 27.
(Provodenje postupka e-Aukcije)

1) E-Aukcija se provodi na osnovu kriterija za dodjelu ugovora iz ¢lana 64.ZJN.

2) U sluéaju kriterija ekonomski najpovoljnija ponuda, e-Aukcija se provodi u skladu sa
potkriterijima definiranim u sisitemu e-Nabavke.

3) Za postupke javne nabavke kod kojih se koristi najniza cijena kao kriterij za dodjelu
ugovora, provodi se e-Aukcija za najmanje 60% postupaka javne nabavke.

4) U sluéaju prijema jedne prihvatljive ponude e-Aukcija se ne zakazuje.

5) U slucaju podjele postupaka nabavke na lotove, e-Aukcija se zakazuje za svaki lot
posebno.

6) E-Aukcija je moguca ako je predvidena u obavjestenju o nabavci i tenderskoj
dokumentaciji.

7) E-Aukcija se ponistava i ponovo zakazuje u slu¢aju osnovane Zalbe, rieSenja
Kancelarije za razmatranje Zalbi BiH i u drugim opravdanim slu€ajevima.

Clan 28.
(Prijedlozi akata u postupku javne nabavke i njihovo dostavljanje)

1) U skladu sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda, rezultatima e-Aukcije, Komisija
za javne nabavke sacinjava preporuku, a nakon $to direktor SluZbe prihvati preporuku
Komisije, Komisija priprema prijedlog odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca.

2) Prijedlog odluke iz stava (1) ovog ¢&lana dostavlja se na odobravanje i potpisivanje
direktoru Sluzbe.

3) Konaénu odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca donosi direktor Sluzbe.

4) Potpisana odluka se dostavlja ponudac¢ima u rokovima i na nagin propisan Zakonom.

5) Odredbe ovog ¢lana se primjenjuju i u slu¢aju ponistenja postupka javne nabavke.
e e ——
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6)

1)

2)

6)

1)

2)

3)

4)

6)

Odluke o izboru i odluke o ponistenju se objavljuju na web stranici SluZbe, istovremeno
sa upuéivanjem odluka ponudagima koji su u¢estvovali u postupku javne nabavke.

X. POSTUPAK PO ZALBI

Clan 29.
(Nagin izjavljivanja Zalbe)

Zalba se izjavljuje Kancelariji za razmatranje Zalbi (u daljem tekstu: KRZ) putem
ugovornog organa u pisanoj formi neposredno, elektronskim putem, ako je elektronsko
sredstvo definisano kao nadin komunikacije u tenderskoj dokumentaciji, ili preporucenom
postanskom posSiljkom.

Zalba se podnosi u dovoljnom broju primjeraka, koji ne moZe biti manji od tri, kako bi
mogla biti uru¢ena kvalifikovanom kandidatu ili izabranom ponudacu, kao i drugim
strankama u postupku.

Po prijemu Zalbe na provedbu postupka javne nabavke registrovane na protokolu
Sluzbe, ista se odmah upuéuje Struénom saradniku za normativno-pravne poslove,
koji o istoj upoznaje direktora Sluzbe i Komisiju za javne nabavke.

Prilikom razmatranja Zalbe, Sluzba po prijemu iste putem portala javnih nabavki
obavjestava ponudace o vodenju postupka po Zalbi.

Datum zaprimanja Zalbe direktno kod ugovornog organa, odnosno datum zaprimanja
Zalbe elektronskim putem uz obezbjedenje dokaza u upuéivanju, odnosno zaprimanju
Zalbe ili datum predaje na postu preporucene postanske posiljke, smatra se danom
uru€ivanja Zalbe.

U sluéaju direktne predaje Zalbe, ugovorni organ je duZan da izda Zaliocu potvrdu o
vremenu prijema Zalbe (JN-4-1).

Clan 30.
(Postupanje u sluéaju podnosenja zalbe)

Sluzba je duzna odmah, a najkasnije u roku do pet (5) dana, od zaprimanja Zalbe,
utvrditi blagovremenost, dopustenost, urednost i da li je Zalba izjavljena od ovlastenog
lica i od lica koje ima aktivnu legitimaciju.

Ako utvrdi da je Zalba neblagovremena, nedopustena i izjavijena od neovlastenog lica,
od lica koje nema aktivnu legitimaciju, odbacit ¢e je zakljuckom. Protiv kojeg se moze
izjaviti Zalba KRZ-u i to u roku od pet (5) dana od dana prijema zakljucka.

Ako je Zalba blagovremena, dopustena, uredna i izjavljena od ovlastenog lica i od lica
koje ima aktivnu legitimaciju, SluZba ¢e razmatrati Zalbu i svojim rieSenjem ispraviti
radnju, izmijeniti ili dopuniti tendersku dokumentaciju ili mozZe postojecu odluku ili
rieSenje staviti van snage i zamijeniti je drugom odlukom ili rjeSenjem, ili ponistiti
postupak javne nabavke u sluéaju da su ispunjeni uslovi predvideni Zakonom.
Komisija za javne nabavke ¢e o navedenom obavijestiti u¢esnike u postupku javne
nabavke u roku od pet (5) dana od dana prijema Zalbe.

Protiv rje$enja Sluzbe iz stava (3) ovog &lana moze se izjaviti Zalba KRZ-u, putem
SluZbe, u roku od deset (10) dana od dana prijema rjedenja. SluZba proslijeduje
zalbu KRZ-u sa svojim izjadnjenjem i dokumentacijom u roku od pet (5) dana od
datuma zaprimanja.

Ako Sluzba postupajuci po Zalbi utvrdi da je Zzalba blagovremena, dopustena, uredna i
izjavljena od ovlastenog lica i od lica koje ima aktivnu legitimaciju, ali je neosnovana,
nece donositi odluku o tome, ali je duzna da u roku od pet (5) dana od datuma
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zaprimanja Zalbu proslijedi KRZ-u sa svojim izja&njenjem na navode 2_a|be,vkao i
kompletnom dokumentacijom u vezi s postupkom protiv kojeg je izjavljena Zalba.

7) Zalba se izjavljuje u rokovima propisanim ¢lanom 101. ZJN. . .
8) Ako u roku za izjavljiivanje Zalbe nije dostavljen dokaz o placenoj naknadi za pokretanje

1)

1)

Zalbenog postupka, SluZba ¢e odbaciti Zalbu kao neurednu bez pozivanja Zalioga na
dopunu ili ispravak. Na ovaj zakljutak Sluzbe, Zalilac nema pravo Zalbe KRZ_-u ionje
konad&an, s tim da moZe pokrenuti upravni spor pred sudom BiH u roku od trideset (30)

dana od dana prijema.

XI. ZAKLJUCIVANJE UGOVORA

Clan 31.
(Naéin postupanja u toku zaklju€ivanja ugovora)

Po isteku roka za izjavljivanje Zalbe na odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca, odnosno
odluku o zakljuéenju okvirnog sporazuma, ako Zalba nije izjavljena ili je izjavljena Zalba
odbaéena ili odbijena, pristupa se pripremi ugovora, koji mora biti u skladu s modelom
ugovora iz tenderske dokumentacije.

Ugovor potpisuje direktor Sluzbe u Cetiri (4) istovjetna primjerka, nakon proteka rokova
utvrdenih odredbama ZJN.

Nakon potpisivanja ugovora, isti se dostavljaju na potpisivanje drugoj ugovornoj strani
koja za sebe zadrzava dva (2) primjerka ugovora.

Potpisani primjerci ugovora dostavljaju se po jedan (1) Odjeljenju za ekonomske
poslove i jedan (1) Odjeljenju za kadrovske, opste i kadrovske poslove, radi ulaganja

u spis i arhiviranja.

Sluzba je duZna objaviti obavjestenje o dodjeli ugovora na osnovu rezultata postupka
najkasnije u roku od 30 dana od dana zaklju€enja ugovora, u skladu sa ¢lanom 74. ZJN.

Xil. CUVANJE | ARHIVIRANJE

) Clan 32.
(Cuvanje ponuda i druge dokumentacije)

Ponude i sva dokumentacija iz postupka javne nabavke, ¢uvaju se Odjeljenje za
ekonomske poslove do izvr§enja ugovora, nakon ¢ega se arhiviraju u skladu sa
opc¢im aktima koji ureduju pitanja kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

Xlll. KONTROLA | PRACENJE 1ZVRSENJA JAVNIH NABAVKI

Clan 33.
(Kontrola i praéenje ugovora)

Kontrolu javnih nabavki vr8i Odjeljenje za ekonomske poslove.
Pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vr$i se putem pomoéne
evidencije koju sacinjava na osnovu:
a. podataka sadrZanih u okvirnom sporazumu i ugovoru,
b. podataka sadrzanih u pojedinaéno zaklju¢enim ugovorima na osnovu
okvirnog sporazuma,
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2)

4)

c. prilema zapisnika o prijemu roba, usluga i radova koji su bili predmet javne
nabavke saéinjenog i potpisnog od strane odredenih predstavnika ugovornih
strana ili Sluzbe,

d. izvjestaja nadzornog organa saédinjenog za gradevinske radove i

e. prijema otpremnice, prijemnice, narudzbenice, rauna i drugog dokumenta
sadinjenog nakon okon&anog postupka nabavke robe, usluge ili radova.

Za izvr$enje sloZenijih ugovora o javnoj nabavci koji zahtjevaju posebno strucno

znanje (software i hardware, kompjuterske usluge i sl.) i kod kojih se radi o

jednokratnom izvr$enju obaveze u utvrdenom vremenskom periodu ili sukcesivnom

izvréenju, Struéni saradnik za informacione sisteme i statistiku prati realizaciju
predmeta ugovora.

Odjeljenje za ekonomske poslove nezavisno sprovodi kontrolu planiranja i izvrsenja

javnih nabavki.

Sva zapazanja o realizaciji sklopljenih ugovora predstavljaju podatke koji su osnov za

planiranje narednih nabavki.

Clan 34.
(Zapisnik o izvr§enom prijemu roba, usluga ili radova)

Lica, koje imenuje direktor Sluzbe komisijski ili samostalno, saginjavaju Zapisnik o
kvantitativnom ili kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, &ime se potvrduje prijem
odredene koligine i traZzene vrste roba, usluga ili radova (JN-8), kao i prijem neophodne
dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni radun i sl.).

Zapisnici se potpisuju od strane lica iz stava (1) ovog ¢lana i ovladtenog predstavnika
druge ugovorne strane i saginjavaju se u dva (2) istovjetna primjerka, od ¢ega po jedan
primjerak zadrZzava svaka ugovorna strana.

Lica iz stava (1) ovog ¢lana, zaduzene za prijem robe, radova i usluga, odgovorna su da
prijem bude u skladu sa zaklju¢enim ugovorom.

Zapisnik o prijemu robe, usluga i radova se dostavlja Odjeljenje za ekonomske poslove
u roku od tri (3) dana, radi dalje procedure praéenja, plac¢anja, itd.

U sluéaju kada ra¢un sadrzi sve elemente iz kojih je vidljiva koli¢ina i kvalitet robe koju
treba zaprimiti, nije neophodno saéiniti zapisnik, ve¢ ovlasteni radnik potvrduje prijem
robe na dostavljenom radunu isporu&ioca robe.

Clan 35.
(Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi izvr§enja ugovora)

1) Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi izvr$enja ugovora o javnoj
Nabavci odvija se iskljuéivo pismenim putem, odnosno putem poste, elektronske
poste ili faksom.

2) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora o javnoj
nabavci vrsi Odjeljenje za ekonomske poslove, u saradnji sa Odjeljenjem za
kadrovske, opste i pravne poslove.

Clan 36.
(Praéenje izvr§enja ugovora o javhim nabavkama)

1) Pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama roba, usluga i radova, pravila
prijema i ovjeravanja ra€una i drugih dokumenata za pla¢anje vrsi se u skladu sa
Uputstvom o nacinu evidentiranja i pla¢anja ulaznih faktura u JU Sluzba za
zapoSljavanje BPK GoraZde.
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Clan 37.
(Garancija za izvr§enje ugovora)

1) Garancija za uredno izvr$enje ugovora mora biti precizno navedena u tenderskoj
dokumentaciji.

2) U svrhu osiguravanja kvalitetnog izvr§enja ugovora, mogu se ugovoriti i garancije
propisane Zakonom o obligacionim odnosima.

3) Stru&ni saradnik za normativno-pravne poslove vodi evidenciju potpisanih, a Strucni
saradnik za poslove finansija i trezora vodi evidenciju realizovanih ugovora i garancija.

4) Stru&ni saradnik za poslove finansija i trezora provjerava ispunjenost uvjeta za
realizaciju garancije za dobro izvréenje posla, i ukoliko su isti ispunjeni, o tome
obavje$tava Stru¢nog saradnika za normativno-pravne poslove.

Clan 38.
(Izvjestaj o izvr$enju ugovora)

1) Struéni saradnik za poslove finansija i trezora u saradnji sa Struénim saradnikom za
normativno-pravne poslove sadinjava lzvjestaj o izvrSenju ugovora (JN-5), koji sadrzi:

a) opis toka izvrSenja ugovora;

b) realizirane garancije za dobro izvr§enje posla,
¢) ukupnu realizovanu vrijednost ugovora;

d) uocene probleme tokom izvr$enja ugovora;
e) eventualne prijedloge za poboljSanje.

2) lzvjestaj se izraduje najmanje jednom godidnje i dostavlja direktoru SluZbe na
propisanom obrascu.

XIV. USAVRSAVANJE | EDUKACIJA

Clan 39.
(UsavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)

1) Sluzba ¢e omoguditi kontinuirano struéno usavr8avanje i edukaciju radnika koji obavljaju
poslove javnih nabavki, kao i ¢lanova Komisije.

XV. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 40.
(Zavrsne odredbe)

1) Sastavni dio Pravilnika su :
a) Obrazac JN-1 (Zahtjev za nabavkom),
b) Obrazac JN-2 (Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)
¢) Obrazac JN-3 (Zapisnik o prijemu ponuda),
d) Obrazac JN-4 (Potvrda o prijemu ponude),
e) Obrazac JN-4-1 (Potvrda o prijemu Zalbe),
f) Obrazac JN-5 (Obrazac praéenja realizacije ugovora),
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g) Obrazac JN-6 (Obrazac plana javnih nabavki),

h) Obrazac JN-7 (Obrazac izmjena i dopuna plana javnih nabavki),

i) Obrazac JN-8 (Obrazac Zapisnika o kvanititativnom i kvalitativnom prijemu robe),
j) Obrazac JN-9 (Obrazac Izjave o nepristrasnosti, povjerljivosti i nepostojanju

sukoba interesa).

Clan 41.
(Prelazne odredbe)

1) Na pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom, primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o
javnim nabavkama Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14, 59/22 i
50/24), kao i drugih zakonskih propisa kojima se reguliraju pitanja javnih nabavki u
Bosni i Hercegovini, kao i podzakonskih akata.

Clan 42.
(Stupanje na snagu)

1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na web stranici Sluzbe
www.szzbpk.ba, a primjenjuje se narednog dana od dana donosenja.

Broj: 01/6-04-125-4/26
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Obrazac JN-1

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
JU SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE
BOSANSKO-PODRINJSKOG KANTONA
GORAZDE

Broj:
Datum:

1. Direktor:

2. Stru¢ni saradnik za poslove finansija i trezora:

PREDMET: Zahtjev za nabavkom
Obra¢amo Vam se zahtjevom za nabavkom i to za:

1. Predmet nabavke:

(Kratak opis nabavke sa okvirnim odredenjem vrste nabavke: robe, radovi ili usluge, procijenjena koli¢ina,
tehni€ki opis, procijenjena vrijednost (ukoliko je moguce) i jedinica mjere)

2. Ostali uslovi:

(Uslovi vezano za okvirni datum pokretanja postupka, okvirni datum zakljuenja ugovora, vrijeme trajanja
ugovora, odnosno roka za izvrenje, te eventualne napomene vezano za ponudaéa od kojeg se moZe
izvraiti predmetna nabavka, u slugaju provodenja konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda i direktnog
sporazuma, ukoliko su dostupne informacije)

3. ObrazlozZenije:

Predlagac¢:

Direktor:
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Obrazac JN-2

BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
JU SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE
BOSANSKO-PODRINJSKOG KANTONA
GORAZDE

Broj:
Datum:

DIREKTORU SLUZBE
PREDMET: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke
Obraéamo Vam se zahtjevom za pokretanje postupka javne nabavke i to za:

Naziv predmeta nabavke:
(Kratak opis nabavke sa okvirnim odredenjem vrste nabavke: robe, radovi ili usluge, procijenjena kolicina,
tehnigki opis, procijenjena vrijednost (ukeliko je moguce) i jedinica mjere)

CPV kod:

(Unijeti CPV kod kako je navedeno u Planu javnih nabavki)

Redni broj nabavke u Planu javne nabavke:
(Unijeti redni broj nabavke prema redoslijedu iz Plana javnih nabavki)

Vrsta postupka nabavke:
(Unijeti vrstu postupka nabavke prema opisu iz Plana javnih nabavki npr: konkurentski zahtjev, otvoreni
postupak, direktni sporazum. ...)

Podjela na lotove:
(Unijeti broj lotova i detaljan naziv svakog lota. U sluéaju podjele na lotove, svi podaci o predmetu nabavke
koji slijede iza ovog stava moraju se unijeti za svaki lot posebno)

Procijenjena vrijednost:
(Unijeti procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a iz Plana javnih nabavki)

Izvori finansiranja:

Prilog: Navesti naziv dokumenta koji se dostavlja uz zahtjev:
- tehnicka specifikacija

- projektni zadatak

- predmijer radova

- specifikacija i opis usluga

- popis robe i sl.

Podnosilac zahtjeva:
Saglasan:
Odobrio:

Datum prijema zahtjeva:
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Obrazac JN-3

BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
JU SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE
BOSANSKO-PODRINJSKOG KANTONA

GORAZDE
Broj nabavke:
Datum:
ZAPISNIK
o prijemu zahtjeva za u¢e$ée/ponuda u postupku javne nabavke
(navesti predmet javne nabavke)
Rok za prijem zahtjeva za u&e$¢e/ponuda je . godine do .sati.
Otvaranje zahtjeva za u&e3cée/ponuda je . godine u .sati.
Redni Broj Datum i vrijeme | Ponuda | Ponuda
broj protokola Naziv ponudaca prijema ponude | zatvorena | ostecena

DA/NE DA/NE

Zakljuéno sa rednim brojem

Zaprimljeni/e zahtjevi za uée$cée/ponude predati/e Komisiji za javne nabavke, dana
godine, u sati.

Za prijemnu kancelariju Za Komisiju za javne nabavke
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Obrazac JN-4

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
JU SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE
BOSANSKO-PODRINJSKOG KANTONA
GORAZDE

Broj:
Datum:

U skladu sa &lanom 15. stav (5) Uputstva za pripremu modela tenderske dokumentacije i
ponuda (,Sluzbeni glasnik BiH" broj: 90/14 i 20/15) izdaje se:

POTVRDA
o prijemu ponude/izmjene i dopune ponude

Ponuda (ili izmjena ponude ili dopuna ponude) ponudaga

“iz u vezi predmeta
nabavke , “, za lot (ako je
podijeljen na lotove), zaprimljena je na protokol dana godine u

sati.
Ponudu predao Ponudu primio
(potpis ponudaéda) (potpis referenta)
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Obrazac JN-4-1

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
JU SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE
BOSANSKO-PODRINJSKOG KANTONA
GORAZDE

Broj:
Datum:

U skladu sa &lanom 99. Zakonom o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 39/14)
i Zakonima o izmjenama i dopunama Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik
BiH*, br. 59/22, 50/24) izdaje se

POTVRDA
o prijemu zalbe

o

Zalba ponudaéa ,

u vezi predmeta nabavke , * za lot

(ako je podijeljen na lotove) zaprimljena je na protokol dana

godine, u sati u primjeraka (podnosi se u min. tri (3) primjerka).
Zalbu predao Zalbu primio
Ime i prezime Ime i prezime

S S —
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Obrazac JN-5

OBRAZAC PRACENJA REALIZACIJE UGOVORA/OKVIRNOG SPORAZUMA ZA GODINU
JU ,,SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE BPK GORAZDE”
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Vrsta Podaci o Osnovni elementi Ostatak Datum Datum
postupka i dobavljagu ugovora / Opis vrijednosti | zakljuenja potpune
Opis i broj au okvirnog izmjene ugovora ugovora / realizacije Napomena /
R/b | oznaka | obavjestenja | okvirnom sporazuma osnovnih nakon okvirnog ugovora / obrazloZenje
po o dodjeli sporazumu (vrijednost, elemenata ucinjene sporazuma okvirnog
JRJIN ugovorasa | (Naziv, ID period ugovor izmjene / sporazuma
Portala broj, trajanja/izvrenja, datum ostatak i
javnih mjesto) rok plac¢anja, izmjene * | vrijednosti ukupna
nabavki garantni okvirnog utro$ena
period...) sporazuma vrijednost

*u sluéaju okvirnog sporazuma kolona 6. se ne popunjava

AZurirano

. godine

M.P.

Potpis odgovorne osobe
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Obrazac JN-6

Na osnovu &ana 17. Zakona o javnim nabavkama (,SluZbeni glasnik BiH", broj: 39/14), Zakonima o izmjenama | dopunama Zakona o javnim
nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH", br. 59/22, 50/24), &lana 31. Statuta JU ,Sluzba za zapo8ljavanje BPK Gorazde”, Finansijskog plana

JU ,Sluzba za zapo$ljavanje BPK-a Gorazde®za . godinu (Odluka Upravnog odbora broj; od
i &lana 3. Pravilnika o javnim nabavkama JU ,Sluzba za zapo3ljavanje BPK Gorazde", direktordonosi:
PLAN JAVNIH NABAVKI JU ,,SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE BPK GORAZDE*" ZA GODINU
Clan 1.
Donosi se Plan javnih nabavki JU ,SluZba za zaposljavanje BPK Gorazde” za gedinu.
Clan 2.
Plan javnih nabavki je sacinjen u skladu sa Finansijskim planom JU ,Sluzba za zaposljavanje BPK GoraZde" za godinu.
U toku godine se mogu vrSiti izmjene i dopune Plana javnih nabavki.
Clan 3.
Za godinu utvrduje se Plan javnih nabavki roba, usluga i radova kako slijedi:
Predmet Sifra | Vrsta Podjela | Predvida Period Procijenjena Okvirni lzvor Napomena
Redni cinbain JRJN | postupka na se trajanja vrijednost datum finansiranja
broj (CPV lotove | (ugovor, ugovora/ pokretanja
. kod) racun) okvirnog postupka
sporazuma | bez sa
PDV- | PDV-
a om
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
ROBE
1
UKUPNO ROBE
USLUGE
1
UKUPNO USLUGE
RADOVI
1
UKUPNGC RADOVI
UKUPNO
(ROBE, USLUGE,
RADOVI)
Clan 4.
Ovaj Plan javnih nabavki stupa na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na portalu javnih nabavki.
Broj: DIREKTOR
Datum:
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Obrazac JN-7

Na osnovu &ana 17. Zakona o javnim nabavkama (,SluZbeni glasnik BiH", broj: 39/14), Zakonima o izmjenama i dopunama Zakona o javnim

nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH", br. 59/22, 50/24), ¢lana 31. Statuta JU ,Sluzba za zaposljavanje BPK GoraZde®, Finansijskog plana
od

JU ,Sluzba za zaposljavanje BPK Gorazde“za _________ godinu (Odluka Upravnog odbora broj: godine) i
&lana 3. Pravilnika o javnim nabavkama JU ,Sluzba za zapo$ljavanje BPK Gorazde®, direktordonosi:
1ZMJENE | DOPUNE PLANA JAVNIH NABAVKI JU ,,SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE BPK GORAZDE" ZA GODINU
Clan 1.
U planu javnih nabavki, dio tabelarni broj/brojevi mijenjaju se i glase:
Pradimet Sifra | Vrsta Podjela | Predvida Period Procijenjena Okvirni lzvor Napomena
Redni nabavke JRJN | postupka na se trajanja vrijednost datum finansiranja
broj (CPV lotove | (ugovor, ugovora/ pokretanja
* kod) racun) okvirnog postupka
sporazuma | bez sa
PDV- | PDV-
a om
1 2 3 4 5 6 T 8 9 10 11 12
ROBE/USLUGE/RADOVI
1
UKUPNO
ROBE/USLUGE/RADQOVI
Clan 2.
U Planu javnih nabavki, dio iza rednog broja dodaje se slijedece:
) Predmet Sifra | Vrsta Podjela | Predvida Period Procijenjena Okvirni lzvor Napomena
Red.nl Habavke JRJN | postupka na se trajanja vrijednost datum finansiranja
broj (CPV lotove | (ugovor, ugovora/ pokretanja
. kod) ragun) okvirnog postupka
sporazuma | bez sa
PDV- | PDV-
a om
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12
ROBE/USLUGE/RADOVI
1
UKUPNO
ROBE/USLUGE/RADOVI
Clan 3.
U Planu javnih nabavki, dio tabelarni broj/brojevi brisu se.
Clan 4.

Ove Izmjene i dopune Plana javnih nabavki stupaju na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na portalu j;Vnih nabavki.

Broj:
Datum:

DIREKTOR
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Obrazac JN-8

BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
JU SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE
BOSANSKO-PODRINJSKOG KANTONA
GORAZDE

Broj:
Mijesto:

ZAPISNIK
O KVANTITATIVNOM | KVALITATIVNOM PRIJEMU ROBE

ZaduZeno lice/Komisija za kvalitativni i kvantitativni prijem robe (u daljem tekstu:
Komisija) u ime Narucioca robe, kao i predstavnik Ispruéioca robe:

izvrSio/la je dana godine prijem robe u mjestu: shodno
Ugovoru o ,nabavci Y
broj: od godine ili Narudzbenici, koja je sastavni dio

ovog zapisnika.

PREDMET ISPORUKE - PRIJEMA ROBE
ZaduZeno lice /Komisija za prijem konstatuje da je zaprimio/la:

Sto je u potpunosti u skladu sa koli¢inama i tehni¢kim karakteristikama robe koje su
navedene u gore navedenom ugovoru. Eventualna odstupanja sastoje se u:
(navesti odstupanja)

Prijem robe nije izvrSen iz razloga $to je prilikom isporuke—prijema konstatovano slijedece:
(navesti razloge)

ROK ISPORUKE-PRIJEMA ROBE
ZaduZeno lice/Komisija za prijem konstatuje da je isporuéilac robe imac.obavezu izvréenja
ugovora tj. isporuku robe izvrsiti dana: shodno navedenom ugovoru.

M
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DOKUMENTACIJA UZ ROBU
Prilikom prijema robe isporucilac je naruéiocu predao slijedec¢e dokumente:

PRIMJEDBE KONSTATOVANE PRILIKOM ISPORUKE-PRIJEMA
Prilikom prijema robe narucilac konstatuje slijedece primjedbe:

Prilikom prijema robe isporucilac konstatuje slijedece:

Prijem robe je zavr$en dana godine, u sati

Zapisnik je sastavljen u 4 (Cetiri) primjerka od kojih po dva pripadaju Naruciocu i Isporuciocu
robe.

Zapisnik je osnova za dalje postupanje ugovornih strana shodno odredbama potpisanog
ugovora, odnosno Zakona o obligacionim odnosima.

Svojim potpisom ugesnici isporuke, odnosno prijema robe potvrduju €injenice i podatke
navedene u ovom Zapisniku.

Dostaviti:
NARUCILAC ISPORUCILAC
Ime i prezime Ime i prezime
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Obrazac JN-9

Ja, niZe potpisani/a, imenovan/a Rje$enjem/Odlukom o imenovanju Komisije za

provodenje postupka javne nabavke
broj: od godine, dajem slijedecu:

1IZJAVU
O NEPRISTRASNOSTI, POVJERLJIVOSTI | NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Izjavljujem da:

a) povjerljive informacije sadrzane u bilo kojoj tenderskoj ponudi, koje se odnose na
komercijalne, finansijske ili tehni¢ke informacije ili poslovne tajne ili znanja (know-how)
uesnika tendera, ni pod kojim uslovima nec¢u otkrivati bilo kom licu koje nije zvani¢no
ukljuéeno u postupak nabavke,

b) nakon javnog otvaranja ponuda, nijednu informaciju vezanu za ispitivanje, pojasnjenje ili
ocjenu ponuda i razmatranje ugovornog organa ili Komisije za nabavke necu otkrivati
nijednom uéesniku tendera ili tre¢em licu prije nego $to se odluka o dodjeli ugovora ne
saopéti pobjedniku tendera,

c) da ¢u se u postupku dodjele ugovora ponasati sa najviS§im moralnim i drugim
profesionalnim standardima, odnosno da ne¢u u postupku izbora favorizovati ili u povoljniji
polozaj dovoditi bilo kojeg od ponudaca u odnosu na druge ponudace, i

d) da protiv mene u poslednjih pet godina:

- nadlezni sud nije donio presudu kojom je utvrdeno da sam poginio/la krvicno djelo
koje sadrzi elemente korupcije, kriviéno djelo pranje novca ili kriviéno djelo primanja
mita, uklju¢ujuci djela vezana za finansijski interes BiH ili neke druge drZave,

- nadlezni sud nije donio presudu kojom je utvrdeno da sam izvrsio/la ili na bilo koji
drugi na&in u€estvovao/la u izvr8enju krivicnog djela falsifikovanja,

- nadlezni sud ili drugi upravni ili administrativni organ nije utvrdio da sam odgovoran/a
za zloupotrebu polozZaja i ovlastenja ¢ime sam prekSio/la standarde profesionalnog
pona$anja u vrienju dodijeljenih poslova i radnih zadataka,

- Kancelarija za razmatranje Zalbi Bosne i Hercegovine, na osnovu utvrdenih
Cinjenica, nije ustanovila da sam zloupotrjebio/la sluZzbeni poloZaj ili da sam pogresno
interpretirao/la informacije o dostavljenim dokumentima u vezi sa postupkom javne
nabavke ili u vezi sa aktivnostima utvrdenim zakonima u BiH.

Takode, izjavljujem da sam upoznat/a sa odredbama €lana 11. i &lana 52. Zakona o javnim

nabavkama BiH, odnosno sa obavezom da sam tokom cijelog postupka rada u Komisiji
duzan prijaviti moguci sukob interesa i traZiti iskljuéenje iz rada Komisije.

U . godine

Izjavu dao:
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Bosansko-podrinjski kanton Goraide
SLUZBA ZA ZAPOSLJAVANJE
BPK GORAZDE

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
Bosnian-podrinje Canton Gorazde
EMPLOYMENT SERVICE
of BPC GORAZDE

Na osnovu ¢lana 30. Statuta Sluzbe za zaposljavanje, Upravni odbor J.U. Sluzba za
zapoSljavanje Bosansko-podrinjskog kantona GoraZde, na 59. sjednici odrzanoj dana 29.10.2026.
godine, donosi:

ODLUKU

0 usvajanju
Pravilnika o javnim nabavkama
J.U. ,,Sluzba za zaposljavanje Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde*

Clan 1.
Upravni odbor J.U. ,Sluzba za zaposljavanje BPK Gorazde“ usvaja Pravilnik o javnim
nabavkama J.U. “Sluzba za zapo3ljavanje Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde™ od oktobra
2026. godine, u tekstu kako je predlozen i isti je sastavni dio ove Odluke.

Clan 2.
Usvajanjem ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o javnim nabavkama J.U. “Sluzba
za zaposljavanje Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde”, broj: 01/12-05-21-1/19 od 07.02.2019.
godine.

Clan 3.
Usvojeni Pravilnik o javnim nabavkama J.U. “Sluzba za zaposljavanje Bosansko-podrinjskog
kantona Gorazde” od oktobra 2026. godine objaviti na web stranici Sluzbe www.szzbpk.ba.

Clan 4.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

V S0 ' .- _;" ‘ !
/ o * Predsjedaiik Upkavnog odbora
| =] . /
i el € 7/
\ . ufid Herenda

Broj: 01/6-04-125-4/26 \
Datum, 29.10.2026. godine AN

Tel: +387 38 221 546

Fax: +387 38 243 115

E-mail: szzbpk@szzbpk.ba, szzbpk(@bih.net.ba
URL:  www.szzbpk.ba

ul. Marsala Tita 13 — 73000 Gorazde




